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Introducéo

Este documento aborda a metodologia de utilizagc&o e respectivo manual de opera¢fes do sistema

de gestdo de listas de distribuicdo de emails da DSI.

Por convencéo o termo lista de distribuicdo de emails ser4 denominado por “Mailing List”.

Definicao de Mailing List
Uma mailing list é, simplesmente, uma lista de enderecos de email de pessoas que estédo
interessadas num mesmo assunto, fazem parte de um servigco, estdo a frequentar uma

determinada turma de uma determinada disciplina ou que de alguma forma comp&em um grupo

com interesses comuns.

Grupos de enderecos no programa de email vs Mailing Lists

E verdade que podemos fazer agrupamentos de enderecos na maioria dos programas de email,
o0s inconveniente destes agrupamentos é que além de serem estaticos®, apenas estio disponiveis
no computador e na area onde os agrupamentos forem feitos ndo podendo ser partilhados de
forma expedita.

Uma mailing list € uma entidade autbnoma, partilhada e que disp6e de mecanismos para se auto-
regular ou seja, uma mailing list € composta por um simples endereco de email, esse endereco
por sua vez representa um grupo de enderecos, para enviar um email para esse grupo de
enderecos basta enviar uma mensagem para o endereco da lista de qualquer lugar em qualquer
computador bastando para isso que saiba o endereco da lista e que faca parte da lista®, se por
ventura algum dos enderecos da lista deixar de existir a mailing list toma as providéncias para o

retirar da lista (avisando ou ndo o gestor da lista desta ocorréncia).

Principais modos de utilizacao

Uma mailing list pode ser usada de variadissimas maneiras, em seguida expomos algumas das

mais comuns:
> Lista tradicional: E uma lista de enderecos de email que sempre que um dos elementos
gue compdem a lista enviar uma mensagem para a lista esta mensagem sera entregue a

todos os elementos da lista;

! Se um endereco deixar de existir, temos que o retirar manualmente do agrupamento.
2 Regra geral apenas podem enviar mensagens para uma mailing list pessoas que estéo inscritas na
mesma.
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> Lista de mailing: E uma lista que apenas permite que o seu criador (ou um grupo restrito de
enderecos) envie mensagens sendo estas entregues a todos os membros da mesma, mas
nao permite que os membros troquem mensagens entre si;

» Lista moderada: Lista que permite as mesmas funcionalidades da lista tradicional com a
diferenca que as mensagens dos membros ndo serdo entregues aos restantes membros
sem antes haver uma aprovacao por parte dos administradores e/ou moderadores da lista
(normalmente o administrador acumula as fun¢gBes de moderador podendo ser fungbes
separadas);

» Listas em cascata: Uma lista cujos membros séo outras listas que por sua vez compdem
grupos de enderecos, por exemplo: Lista “Geral UCP”, tendo como membros as listas
“Sede”, “CRBraga”, “CRBeiras” e “CRPorto”.

Principais funcionalidades

Os sistemas de mailing lists possuem diversas funcionalidades, no caso deste sistema® de mailing
lists, dispde de uma ligacdo ao sistema de directério* da Universidade Catdlica Portuguesa sendo
assim possivel adicionar como membros das nossas listas grupos pré-definidos do LDAP ou
pesquisar enderecos de email. Qualquer alteracdo que exista no LDAP serd automaticamente
alastrada as listas, desta forma se tivermos como membro da nossa lista os “Utilizadores
Administrativos da UCP” no momento em que um utilizador administrativo for recrutado este sera
automaticamente inscrito na lista acima referida.

Uma outra funcionalidade bastante utilizada das mailing lists € a geracdo automatica de arquivos
de todas as mensagens enviadas para a lista, estes arquivos estdo disponiveis numa pagina de
internet que por sua vez pode ser de consulta publica ou apenas para os membros da lista.

Um membro de uma lista pode escolher entre receber as mensagens a medida que estas vao
sendo aprovadas ou pedir ao sistema que elabore um s6 email com todas as mensagens
enviadas para a lista “digest”, a periodicidade destes emails ira variar consoante a volatilidade da
lista.

Um membro de uma lista pode configurar o sistema de modo a que este o avise de quando todos
0s membros da lista receberam uma mensagem enviada por si.

Normalmente a subscricdo numa lista requer um processo de confirmagdo por parte do
administrador da lista, esta confirmacdo pode ser desligada permitindo que a subscricdo na lista
seja livre, neste caso podemos incorrer em problemas relacionados com o envio de emails ndo

solicitados, desta forma o sistema dispde de uma secc¢ao de configuracéo de filtros anti-spam.

® GNU MailMan.
* LDAP - Lightweight Directory Access Protocol.
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Normalmente uma lista ndo permite a troca de emails com anexos, de qualquer forma esta opcéo
pode ser ligada pelo administrador da lista sendo sempre necessario definir um tamanho maximo
por mensagem em Kb® usando as regras de boas praticas mais comuns uma lista nunca devera
permitir a entrega de mensagens com dimensdes superiores a 1500Kb, ter em atencdo que
mensagens com anexos nao poderdo ser arquivadas convenientemente e os membros de uma
lista que tenham configurada a opcédo de “digest” poderdo receber mais do que um anexo no
mesmo email.

Regra geral € desaconselhado o uso de mensagens formatadas com HTML nas listas, pelas
razdes anteriormente explicadas, de qualquer forma é possivel ao administrador da lista ligar a

possibilidade desta enviar mensagens com HTML.

Manual de Operacdes

O sistema de gestao de “mailing lists” esta acessivel através de uma pagina de internet, o atalho
para esta pagina esta disponivel, provisoriamente, na pagina de servicos do SIGMA identificado
pelo nome “Gestor de listas de distribuicdo de email” este atalho apenas estd disponivel em
computadores dentro da rede da Universidade Catolica Portuguesa ou ligados a rede da UCP por
VPN.

Interface de administracao de listas

Ecran de entrada no sistema:

) Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electronico - Mozilla Firefox =13ix]

Neste momento apenas utilizadores Sire e e o o
. L . a- -8 8 Qo feeslsb I login phy ElCEE -
reg |StadOS como admInIStra'[IVOS ou Login no Gestor de Listas de Distribuicdo de Correio Electrénico

docentes podem usar esta ferramenta

Esta pagina serd usada provisoriamente pelas restantes unidades da UCP, #té 4 conclusdo do
desenvolvimenta da pagina definiiva, que ficars sediada na port rsidade

Username:
Password:

Entrar

© 2005 - SIGMA

1= [ oore 2

® Kb — KiloByte: 1024 Bytes.
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Ecran principal da aplicacéo:
Neste menu temos acesso a
todas as funcionalidades do
gestor de listas de distribuicao.
Nomeadamente:
» Criacdo de Listas;
» Lista das listas
existentes no sistema;
= Acesso aos arquivos
das listas ;
= Gerir os membros de
uma lista,;
»= Aceder a gestao
avancada de uma lista

=  Eliminar uma lista;

Criacao de listas
Nesta opcdo sdo criadas as

listas, para a criagcdo de uma

lista necessitamos de 4
elementos:
= Nome da lista, néo
esquecer que este
nome vai ser
transformado num
endereco de emall

como tal ndo podera

conter caracteres
especiais;

» Breve descricdo da
lista;

de

administracdo da lista,

=  Password

com esta password

teremos acesso a

Listas de Distribuicdo de Emails,

) Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electronico - Mozilla Firefox

Ele Edt Mew Go Bockmarks TIoels Help

=loix|

@ D 80 Bt

wcp.pt/ldap_r hy

=] © co [ICluae of aray i excel

Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electrénico
Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

Email: doc@fcee.ucp.pt

Criar lista

Ver listas disponiveis

Arquivos privados de lista

Gerir membras de lista

Gestao avangada de lista

Remover lista

Sa\r

© 2005 - SIGMA

[TSS [ Done v
) Gestor de Listas de Distribuicéo de Correio Electrdnico - Mozilla Firefox y _ojx|

fle Edt Mew Go Bookmarks Tools Help

‘ =
@ - e - (& ) Q) [ retmulioeseus ee.sbos, ucn ptfdan_maimancria_lsta.che

=] @ &0 [[Cligeof amayin excel

Gestor de Listas de Distribuicido de Correio Electronico
Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA
Email: doc@fcee.ucp.pt

Criar listas no servidor: perseus.fcee.lisboa.ucp.pt

——

MNome da Lista

C nome da lista apenas pode conter caracteres affanumericos sem gualguer acentuagéo,

quaisquer caracteres especiais introduzidos serio transformados ou eliminados

Breve descricéo da Lista |

Password de ,—
administracdo da Lista:
Confirme passward de ,—

administragao da Lista:

Idioma por defeito da
Lista,

Porugués =

Criar Lista
@Meﬂu inicial

© 2005 - SIGMA
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gestdo avancada da
lista;

= Idioma da lista, esta
informacéo ird
configurar todos o0s
emails administrativos
e o interface de gestdo
avancada na lingua

escolhida.

Continuagao de criagéo de listas

Apés criar a lista com
sucesso chegamos a este
écran. Neste local podemos
imediatamente adicionar
membros a lista

recentemente criada.

) Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electronico - Mozilla Firefox

fie Edt ¥ew Go Bookmarks Tools Help

=lolx

X =
@ - - @& ) ) [ nmiroerseus fcee fsbos.uco.tfdan_maimanicreste. s ohe

| © o [[CLige of array in excel

Gestor de Listas de Distribuigdo de Correio Electrénico
Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

Email: doc@fcee.ucp.pt

Criada Lista de Distribuigéo: teste1

< Adicionar membros 4 lista

™

@Menu inicial Sa\r

©2005 - SIGMA

|5~ | pone
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Adicdo de membros a lista

Os membros possiveis de
uma lista sdo Grupos do
LDAP e/ou enderegos de

email

1) Gestor de Listas de Distribuicio de Correio Electrinico - Mozilla Firefox

Fle Edt Yew Go Bookmarks Took Help

=l0i=|

' =
@~ - g2 8 F7,j [ )" htpifperseus.fceelisboa.ucp. ptidap_maimanfadd_member php

Gestor de Listas de Distribuigao de Correio Electrénico
Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

Email: doc@fcee.ucp.pt

Lista de Distribuigéo: teste1 - Lista de teste

Adicionar membros a Lista de Distribuigéo

Adicionar grupos:

Escolha de grupos do
LDAP.

wﬂmmdwe ~
Adicionar Grupo

Elementos da
lista:
Cada linha

corresponde a um

Local onde estardo os
membros de uma lista.

elementodasua 1
—mmemE |

elemento podera

SEr um grupa ou

Acesso a pesquisar
enderecos de email no
LDAP.

urn email. Os

enderecos de email

podemn ser Pesquisar
inseridos individuns
manualmente oy no LDAR
extraidos do

pesguisador LDAP

Para elirrinar um Matificar utilizadares da inscrigag
determinada

elemento basta que

apague a linha

correspondente

Notificar os participantes
através de email da
inscricao na lista.

© 2005 - SIGMA

Finalizar adigiio de membros na lista

Continuacéo da adicdo de membros a uma lista

Escolha de grupos no

LDAP

Escolha da unidade.

Escolha do “Macro-
Grupo” pode ser um
Curso ou outra unidade
agregadora de grupos

Grupo propriamente dito.

Representacao do grupo
escolhido.

Endereco colocado
manualmente.

5= [mme Vi
@Eestor de Listas de Distribuicdo de Correio Electrénico - Mozilla Firefox =10 ll

file Edi View o

Bookmarks  Tools  Help

@5 - g @ 10]} [ it Jperseus.Fees.lisboa. ucp. ptfidap_mailmenfadd_member.php

| @ 8o |[[Clgecfarsyinaxce

Gestor de Listas de Distribui¢ao de Correio Electronico

:

Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

Adicionar o grupo a lista.

Lista de Distrib\icéo: teste1 - Lista de teste

Adicionar membroX a Lista de Distribuigéo

[FcEE  V x| [Admmtstracio e Gestéo gb Empresas |

|1maMa|eménca|/ =

7
/ Adicionar Grupo

GRUPO:FCEE|>1016Natematica I
respelices.ucp. pr|

Adicionar
grupos

Eiementos da
lista:

Cada linha
corresponde a ul
glementada s
lista. Cada

a

[ Pesquisar
inseridos indriduos
manualmente o na LDAR
extraidos do

pesquisador

Para elimingf/um  opcar utlizadores da inscricga ™
determinad,

elermento fasta gue
apague a linha
carrespondente

A YA e

membro da lista.

TS [Done

Cada linha desta caixa
representa um potencial
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Pesquisador LDAP

O pesquisador LDAP segue 5 -
. ;o | - E:_, - [ ;‘ W IE! fee.lisboa.ucp, pt/ldap_ |_member.php v @ o ||GLioeof amay in excel
os mesmos principios de = & EIL e : - HOlG e vr e
Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electronico ul
. - ) http://perseus.fcee lishoa.ucp.pt - Pesquisador LDAP - Mozilla Firefor: =10l =]
pesquisa de qualquer Eh"z_lad‘: Pesquisador LDAP
mail:
prOg rama de emall Lista de Comegar por preencher os campos de pesquisa superiores.
- [Nome ~lfcontem =]
H Adi H
Podemos fazer pesquisas no s (T |
Adiclonar [Nome H[conem =]

maximo com trés critérios. A SRS

€ Coincidir com todos og critérios © Coincidir com gualguer um dos
criterins

pesquisa pode coincidir com

o i
todos os critérios ou com = cran
elemento

Lz lista. Cad

gualquer um dos critérios. demeric
sl
podern st
inseridos
e

=)
:Q Fechar Janela

PesguiEar
individjios
na LOJP

©2005 - SIGMA

pesquisa

Complementaridade de P e e o y

determing
t 4 r|OS elementa hasta que

Crl e ' apague a linha

correspondente

@ 2005 - SIGMA

| Acesso ao pesquisador |~
[ LDAP.

Continuacéo de pesquisador LDAP

AS pOSSIbIIIdadeS de pesq u Isa por '5'-_2?http:,‘-",.‘"perseus.fcee.lisboa.ucp.pt - Pesquisador LDAP - Mozilla Firefox ;|g|5|
. ; Pesquisador LDAP

critério; Contém, Nao contém, E, Nao &,

Comegar per preencher os campeos de pesquisa superiores.

Comega por € Acaba em. |N0me leomel;apor letiIizador

| Oryanizagio/Servigo/Unidade jl Contérm j Idoceme

[Name clicanmen =]

& Caincidir com todos 08 Critt NEo contém

Pode ser usado o caracter *' para incluir

mais uma camada de abstrac¢cdo no

ir com gualguer um dos

MNEoé
| Comega par
Acabaerm

critério, por exemplo se quisermos

pesquisar alguém cujo o seu nome é

Umero de resultados: 2

“«qualquer coisa» Jodo «qualquer

Seleccione os emails a adicionar & lista

OrganizagideiServigoiUnidade

coisa»Santos” basta que usamos o
I Utilizador Docente Genérico - SIGMA doc@fcee . ucp.pt docentes

I Utilizador Docente Geneérico - SIGMA docfd@fd ucp pt docentes

critério “Contém” e pesquisemos por

*Jodo*Santos

E!E?;Selecmnar todos/inverter @Adicionar  Lista

Podem ser feitas (@) efhar Janeia
pesquisas por nome ou
por Resultados da pesquisa.
Organizacdo/Departame Y
nto/Unidade/Funcao

© 2005
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Continuacéo de pesquisador LDAP

Se seleccionarmos o0 nome do

‘perseus.fcee lishoa.ucp.pt

e 5
Dadlos Publicos

Utilizador Docente Gengrico - SIGMA

=10l

Pesquisador LDAP

utilizador, teremos acesso a

(Gab:5008 Edf-5 Universidade Catdlica
Portuguesa, Palma de Cima

Comegar por preencher o5 campos de pesquisa superiores.

[Mome [ Comegapor =] [Utilizacor

uma ficha mais completa do = |seosuseos e o

[Telefone: Ext:4520 Telf.

= [Mome ~A[Comem ]|

ax;
mesmao. & Caincidir com todos os critérios. © Coincidir com gualguer um dos
FEEharJane\a ;;’g::i:r
Se seleccionarmos QY —
— =] Namgro de resultados: 2
O rg an I Zagao d O Utl I I Zador OrganizagdesiServigosiUnidades Seleccione os emails a adicionar & lista
N . [docentes OrganizagéofServigo/Unidade

teremos acesso a- IISta de @ME I~ Utilizador Docente Genérico - SIGMA doc@fcee.ucp.pt docentes

FecharJanE\a

E—tifrnsorD a SIS, ucp ot dorentes

organizacdes, departamentos, I (e
unidades e fungbes na
Universidade.

Continuacéo de pesquisador LDAP

Uma vez efectuada a busca, basta

seleccionar os individuos a importar para a
nossa lista através da seleccdo da caixa a
esquerda do nome.

Se

individuos basta que pressione o icone

pretender seleccionar todos o0s

Uma vez seleccionados todos o0s

elementos, basta que pressione a opcao
a Lista”

“Adicionar representada pelo

simbolo Adicionar & Lista

Em seguida pode fechar esta janela.

Listas de Distribuicdo de Emails, DSI

E!'ESE\El:mnar todosfinverter

@Adlmnnar alista

Fezhar Janela
© 2005 - SIGMA
[ [Done 4
EDhttp://perseus.feee lisboa.ucp.pt - Pesquisador LDAP - Mozilla Firefox =] )

Pesquisador LDAP

Comegar por preencher os campos de pesquisa superiores.

| Organizacio/Servigo/Unidade j | Contém j Idncenle

| |IEEE
j | Cantém j |

& Coincidir com todos os critérios € Coincidir com qualguer um dos
criterios

FPesguisar

| Organizagio/Servigo/Unidade j | Contém

|Nﬂme

Namero de resultados: 156

Seleccione os emails a adicionar & lista

m Nome Email OrganizagiolServigoiUnidade
™ Antonio Pais acp@fcee.ucp.pt docentes

™ José Adriano Freire adr@fcee.ucp.pt docentes

™ Antonio Sampaio e Mello aml@fcee.ucp.pt docentes

[m] LSSEE—LB de Patln Martins Campos anlouc@fcee.ucp.pt docentes

™ Anibal Santos ans@fcee.ucp.pt docentes

™ Anthony Saunders ansaun@fcee ucp pt docentes

™ Anil Shivdasani anshiv@fcee ucp.pt docentes

[T Ana Duarte Ribeiro aoc@fcee.ucp.pt docentes

™ Ana Maria Canhoto apc@fcee.ucp.pt docentes

[T Ana Paula Marting apm@fcee.ucp.pt docentes

- /A\mgu E:L:ha Gisela da Silva Rodrigues ara@icee ucppt docentes DR GHA

S+ | pone
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Continuacgdo da adicdo de membros a
Apdés a introducdo de todos os
falta

membros da nossa lista

apenas que seleccione a opc¢ao de

uma lista

) Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Elec

Ele Edt Vew &o

Booknarks  Tools  Help

=1olx]

@ - 63 - @& ) Q) [ hiepifipersevs.Fese.isboa.ucp pefdsp_malmanfacd_member php

=] © so [[Cligeof anayi

inexcel

Gestor de Listas de Distribuigdo de Correio Electrénico
Utilizador: Utilizador Docente Genético - SIGMA

Emajl: doc@fcee.ucp.pt

notificagé!) para estes membros
serem informados por email de
todos os dados necesséarios para
poderem gerir a sua participagao na
lista, entre estes dados estara uma
password gerada para o0 seu

acesso as propriedades da lista.

Lista oy Distribuigéo: teste1 - Lista de teste

AdicionarXembros a Lista de Distribuigéo

Adicionar grupu\ —Selectione o unidade— ¥

Adicionar Grupo

Efementos da
fista:

Cada linha
corresponde a urm

docteee. Nep.pr
doczdprd. udy.pt

elemento da sua
lista. Cada
elemento podera
SEr UM grupo ou
um email. Os
enderecns de email
podemn ser
inseridos
manualmente ou
extraidos do
pesquisador LDAP
Para siminar um - ofiic or wtiizadores da inscrigéo
determinadn

elemento basta que

apague a linha

correspondente

&
Pesquisar

individuas
no LDAP

Finalizar adiglio de membros na lista

© 2005 - SIGMA

Visualizar listas disponiveis no sistema

Nesta opcdo podemos ver todas as
listas disponiveis no sistema, se
guisermos subscrever uma lista basta
pressionar o nome da lista onde
seremos redireccionados para o site
de subscricdo na lista. Poderemos
contactar por email o responsaveis
através da escolha dos seus nomes

neste écran.

Listas de Distribuicdo de Emails, DSI

Fle Edi Vew Go Bookmaks Tools Help

__ |
[~ [pene 7
) Gestor de Listas de Distribuigio de Correio Electrénico - Mozilla Firefox = [= 5

<o - i - & ) [T Nminerseus foee sbos ucp.ptfdan_maimaniver_lstaphn

| © co [[Clige of amayin excel

Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electrénico
Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA
Email: doc@fcee.ucp.pt

Listas disponiveis no servidor: perseus.feee.lisboaucp.pt

Lista Descrigao Gestor

formteste form de testes Nelson Jorge Dos Santos Rodriguss

machado teste machada Helie Michel Marie Alain De La Cropte De Chanterac
mailman Lista Mailman Melson Jorge Dos Santos Rodrigues

securityalerts Alertas de seguranca Nelson Jorge Dos Santos Rodrigues ; Hugo Tiago Monteiro De Barros Chasgueira

teste teste Helie Michel Marie Alain De La Cropte De Chanterac
testel Lista de teste Utiizador Docente Genérica - SIGMA
Qo @s
©2005 - SIGMA
[~ [Dane
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Subscri¢gao em listas
ApéS preSSIOI”IaI’ O nome da. ) Testel: Pagina de informagdies - Mozill =(Of=]

fle Edt Yiew Go Bookmarks Took  Help

&- -8 8 ,f/jj [E fFeosleboa.tich.ph 7| © so [[Cl e of amayinexcel

|| Gastor de Listas de Distribuicio de Corein . |_| Testel: Pagina de informacdes

disponiveis iremos dar ao Testel — Tista de teste

lista na listagem de listas

écran de subscricdo na

Informagédo sohre Testel Portuguese

lista, mais informacdes
Para ver as mensagens anteriormente enviadas para a ista, visite oz Arquives de Testel . (O arguive actual 56 esid disponivel para os membros da Bsta.)
. , . ’ 3
disponiveis no capitulo 5.1 Ut Teswet

Para enviar uma mensagem para todos o5 membros da lista, envis um email para teste1@perseus foee isboa usp pt

do Anexo A deste Bl thscrever-sesnaiiion ouara sohorifis nas seogiesabako

Inscrever-se em Testel

documento.

Inscreva-se em Testel preenchendo o seguinte formulatio. Ser-The-a enviada um pedide de confirmagio, para evitar que outros o inscrevam sem a sua
permissao. Depois de a confirmagao ser recebida o seu pedido sera suspense, para aprovagéo pelo moderador da lista. Sera notificado da deciséo per email
Esta ¢ também uma lista privada, o que significa que a lista de membros néo esta disponivel para nieo-membros.

O seu enderego de email:
O sen nome {opeional)

Pode escolher uma password. Ela dé-The uma segutange média, mas deve bastar para eviter que oulros interfiram coma
sua participagdo. Nio ufilize unta password importartle visto que slalhe serd enviada ocasionalmente, via smail, smtexto
niio enciptade

Se nfo escolher uta password, o sistema gevard uma para si. Ela serd enviada logo que confirme a sua inserigho. Pode
sempre pediz para receber a password por email quando editer as suas opgBes prssosis

Escolher uma password:
Reintroduzir a password para confirmar:

e e s S T e e 9 Darhimiaca

[ [oe

N K

Arquivos das listas
Na Opgao AquIVOS prlvadOS de aunAutemigaivustadus—Muz i = =[5}

Wiew Tods  Helpr
i , . @ - |:> - @ \:\ @ G feee lisboa. ucp. =] © Go [[Clige of array inexcel
listas, apos pressionar o nome

|| Gestor de Listas de Distribuicio de Correio || Mailman Autenticacdo de Arquivos P... | 5|

da Ilsta na Ilstagem de Ilstas Mailman Autenticaciio de Arquivos Privados
Enderego de Emall [doc@fcesucppt

disponiveis iremos dar ao Basswerd: [
Deixe-tne entrar.

Fmpartante: Deste ponto em diante, woc# tem de ter as cookies activadas no seu navegador, caso contréario nenhuma modificacfio admimstrativa teré efeito

li sta. Como os arq u iVOS SéO Os cookies de secqHo so usados pela interface administrativa do Mailman para nfo ser necesséria uma nova autenticapio apés cada operagio administraiva. Este

cookie expirara automaticamente quando sair do seu navegador ou quando expirar o coolde explicitamente clicando no link Sair abeixo de Outras Actividades
Administrativas (o qual serd visto logo que entrar com sucesso no sistema)

écran de acesso ao arquivo da

privados a pessoa terd que
introduzir o endereco de email
onde costuma receber as
mensagens da lista e em
seguida a password que lhe foi

enviada por email pelo

administrador da lista ou a que === ;
escolheu quando se

subscreveu.
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Continuacdo dos arquivos da lista
Uma vez no arquivo as
mensagens estdo organizadas
por: topicos, Assuntos, Autores e
Datas, sendo possivel extrair
ficheiros com todas as

mensagens por més.

¥ The Mailman archives - Mozilla Firefox

Fle Edt Yew Go Bookmarks Toos Help

1Bl x|

L) A T

=] © co [IClue of arayinexcel

|| Gestor de Listas de Distribuigdo de Correio ... | | The Mailman Archives

Gestado dos membros de uma lista
Ap e n as OS ad m I n IStrad 0 res ’f'_)_l::stnr de Listas de Distribuicio de Correio Electrdnico - Mozilla Firefox

Eile

5]
The Mailman Archives
You can get more information about this list
Areuivo Ver por Verséo descarregavel
Abril de 2005, Tépico | [ Assunto ][ Auter ][ Data ]|[ Text 1 KB
Fewvereiro de 2005: [ Tépico ][ Assunto ][ Autor ][ Data ] [ Text892 bytes gripado
[== [ pore Z
_lo x|

Edt Mew Go Bookmarks Tools

Help

@ 5 B0Q0

Feee.lisboa.ucp. ptildap_r :_membros_lista, php

7| © &0 [[Cluge of array inexcel

de uma lista podem gerir 0s

Gestor de Listas de Distribuicao de Correio Electronico

membros dessa Iista. Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

Email: doc@fcee.ucp.pt

A manipulacdo desta opcéo, Lista de Distribuigao: teste - Lista de teste

segue a mesma mecanica da

Gerir membros na Lista de Distribuigéo

Adicionar grupos

—Seleccione a unidade — x

adicdo de membros numa

Adicionar Grupo

lista, ver pagina 8.

Eiementos da lista:
Cada linha corresponde a um elemento da
sua lista. Cada elemento padera ser um
grupo ou um email. Os enderecos de email
podern ser inseridos manualmente ou

exfraidos do pesquisador LDAP,

docBicee.ucp.pt
docBEd.ucp.pt

Para eliminar um determinado elermenta
basta gue apague a linha correspondente

Motificar utilizadores das alteragtes ™

Pesquisar

individuos na
LDAP

@Menu inicial

Finelizar gestan de membros nalista. |

Sa\r

© 2005 - SIGMA

|~ | Done

4,
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Gestdo avancada de uma lista

Apenas 0s administradores EEEEEEEEEETEEREEIS BEE
. ~ N @- -8 8 a0 feessboaicp.pt =] © ¢ [ICLuecraraynecel
de uma IISta tem acesso a || Gestor de Listas de Distribuicdo de Correin .., | | Testel Administrador Authentication | |
gestdo avancada das listas. Testel Adminlstrador Authenticat
B ; L. List Administrador Password: |
Neste écran sera necessario —

i ntrod uz | ra pa.SSWO rd q ue f0| Tmpartante: b partir de agora o seu browser tem de estar configurado para permitic cookies, se nio o fizer as alteragdes administrativas nio terdo efeito
S0 utilizadas Cookies, a nivel da sessio, na interface administrativa do Mailman, de forma a néio ter que reautenticar cada operagfio. A codkie expira

d efl n | d a n a C r| ag éo d a I | St a automaticamente quando termina o browser, ou pode expira-la explicitamente carregando no link Swir em Cufras actividades administrativas, o qual podera ver

depois de autenticar-se

Mais informacdes disponiveis  ## mis por doc a
Interface administrativa de Testel (requer autorizagis)

Vista geral de todas as listas de di Fo e per

no Anexo B deste
A PYTHON
documento.

[T5= [bone .

Remocéo de uma lista
Apenas 0s administradores de SRS
a @ - =2 8 171} E feee lisboa.Lcp. pidap_t ista.php =] © co [[Cle of armaynexcel

Gestor de Listas de Distribuicédo de Correio Electréonico

io Electrdnico - Mozilla Firefox

=lBlx|

uma lista tém acesso

Utilizador: Utilizador Docente Genérico - SIGMA

possibilidade de remocdo da

Email: doc@fcee.ucp.pt

mesma Eliminar listas do servidor: perseus.feee.lisboa.ucp.pt
Descrigde Eliminar
De Sallentar que a el'mlnacao de teste ! Lista de teste Utilizador Docente Genérico - SIGMA c
i L Eliminar
uma lista elimina totalmente o
) - L. QMenu inicial
arquivo desta néo havendo copias
de seguranca destes arquivos.
© 2005 - SIGMA
TS [oere P

Observacoes finais

Eventuais davidas na manipulacdo dos interfaces do GNU MailMan, nomeadamente, a gestédo
avancada, o ecrd de subscricdo/dessubscricdo e o arquivo deverdo ser consultadas na
documentacao oficial disponivel nos enderecos:

» Utilizacdo avancada: http://www.gnu.org/software/mailman/mailman-member/index.html

* Administragao avangada: http://www.gnu.org/software/mailman/mailman-admin/index.html
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